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МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ   ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КУРАГИНСКИЙ ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА»


ПРИКАЗ
    27.09.2017                                                                                                        № 54
Об оказании платных образовательных услуг 
в 2017-2018 учебном году

     В соответствии с Законом «Об образовании в РФ», Законом РФ «О защите прав потребителей», Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2013г. №706, лицензии на право ведения образовательной деятельности, Устава учреждения, с целью оказания платных образовательных услуг в МБОУ ДО «Курагинский ДДТ» в 2017 – 2018 учебном году           

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственных: 

- Куликову М.В., педагога – организатора, за формирование локальной нормативной базы, организацию работы с родителями (законными представителями), обучающимися; 
- Харламову Л.В., зам. директора по УВР, организацию контроля за образовательным процессом по платным образовательным услугам. 

2. Изменить с 01 октября 2017 года режим работы педагогу-организатору по платным образовательным услугам Куликовой М.В. - установить: среда с 10.00 до 18.00 часов.

3. Утвердить следующие локальные акты, регламентирующие порядок предоставления платных образовательных услуг:

3.1. Расписание занятий учебных групп (Приложение № 1);
3.2. Перечень платных образовательных услуг (Приложение № 2);
3.3. Учебный план (Приложение №3);
3.4. Годовой учебный график (Приложение № 4);
3.5. Штатное расписание (Приложение № 5);
3.6. Персональный состав педагогических работников по оказанию платных образовательных услуг (Приложение № 6);
3.7. Расчет цены на оказание платных образовательных услуг (Приложение № 7);
3.8. Калькуляцию платных образовательных услуг (Приложение № 8);
3.9.Смету доходов и расходов от реализации платных образовательных услуг (Приложение № 9);
3.10. Форму документа - справка о прохождении дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы по платным образовательным услугам (Приложение № 10);
3.11. План контроля за качеством платных образовательных услуг 
             (Приложение № 11);
3.12. Перечень дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ по платным образовательным услугам с указанием направленности (Приложение №12);
3.13. Форму договора с родителями (законными представителями)
    (Приложение №13); 

3.14. Должностные инструкции работников по оказанию платных образовательных услуг (Приложение№14).
4. Организовать с 01 октября 2017 года реализацию платных образовательных услуг по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам (объем - 36 часов):

- «Изобразительное искусство для дошкольников»; 
- «Английский язык для детей» (5-7 лет); 
- «Фантазия» (декоративно-прикладное творчество); 
- «Бумагопластика»;
- «Дизайн одежды» (для взрослых); 
- «Мастерица» (вязание для взрослых).
5. Назначить ответственных за оказание платных образовательных услуг следующих педагогов дополнительного образования:

- Семину Елену Сергеевну, педагога дополнительного образования, по программе «Изобразительное искусство для дошкольников».

- Тевс Елену Михайловну, педагога дополнительного образования, по программе «Английский язык для детей» (5-7 лет).
- Митряшкину Анну Алексеевну, педагога дополнительного образования, по программам «Фантазия» (декоративно-прикладное творчество) и «Бумагопластика». 
- Матеншину Тамару Ивановну, педагога дополнительного образования, по программам для взрослых: «Дизайн одежды» и «Мастерица» (вязание).

6. В соответствие с СанПин установить продолжительность академического часа для заказчиков платных дополнительных образовательных услуг: 

детей дошкольного возраста–30 минут; 
для взрослых – 45 минут; 
перерывы между занятиями – 10 минут.

7. Оплату труда педагогов дополнительного образования и бухгалтера по оказанию платных образовательных услуг производить за счет внебюджетных средств, по мере поступления на счет МБОУ ДО «Курагинский ДДТ», в соответствии с договорами возмездного оказания услуг.
8. Установить стоимость по платным образовательным услугам в месяц для детей:

- «Английский язык для детей»  - 900,00 рублей.

-  «Фантазия»  - 900,00 рублей.
-  «Бумагопластика»  - 900,00 рублей.

-  «Изобразительное искусство для дошкольников» - 900,00 рублей.

9. Установить стоимость по платным образовательным услугам в месяц для взрослых: 
- «Дизайн одежды» - 1000,00 рублей.

- «Мастерица» - 1000,00 рублей.

10. Закрепить следующие кабинеты для проведения занятий по платным услугам:

кабинет № 1 - «Английский язык для детей» (5-7 лет) 

кабинет № 1 - «Изобразительное искусство для дошкольников» 

кабинет № 1- «Фантазия»

кабинет № 1- «Бумагопластика»

кабинет № 6 - «Дизайн одежды» 

кабинет № 6 - «Мастерица».

11. Куликовой М.В., педагогу – организатору, оформить информационный стенд о платных образовательных услугах и разместить информацию на официальном сайте образовательного учреждения.
12. Кадровое обеспечение работы по оказанию платных образовательных услуг и контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Директор                                                                                                 Т.Г. Гусева

С приказом ознакомлены и согласны:
Куликова М.В.     ___________
Харламова Л.В.   ___________

Тевс Е.М.              ___________
Семина Е.С.            ___________
Матеншина Т.И.    ___________

Митряшкина А.А.   ___________
Бордюгова Н.А.     ___________
	
	Приложение №1

к приказу №54 от 27.09.2017


РАСПИСАНИЕ

занятий по платным образовательным услугам МБОУ ДО «Курагинский ДДТ»  2017-2018 уч. г.
	Кабинет
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота
	Воскресенье

	Программа: «Изобразительное искусство для дошкольников», педагог Семина Елена Сергеевна

	№ 1
	17.30 - 18.25
	
	17.30-18.25
	
	
	
	

	Программа: «Английский язык для детей», педагог Тевс Елена Михайловна

	№ 1
	
	17.30 -18.25
	
	17.30-18.25
	
	
	

	Программа: «Фантазия» (декоративно-прикладное творчество), Митряшкина Анна Алексеевна

	№1
	
	
	
	
	
	12.00 -13.20
	12.00-13.20

	Программа: «Бумагопластика», Митряшкина Анна Алексеевна

	№1
	
	
	14.30-15.50
	
	14.30-15.50
	
	

	Программа для взрослых «Дизайн одежды», педагог Матеншина Тамара Ивановна

	№ 6
	
	
	
	17.15 -19.50
	
	
	

	Программа для взрослых «Мастерица» (вязание), педагог Матеншина Тамара Ивановна

	№ 6
	
	17.15 - 19.50
	
	
	
	
	


	
	Приложение №2

к приказу № 54 от 27.09.2017


ПЕРЕЧЕНЬ

платных образовательных услуг МБОУ ДО «Курагинский ДДТ» на 2017-2018 учебный год

	N 
п/п
	Наименование образовательных 

услуг
	Форма предоставления (оказания) услуг
	Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа/
направленность
	Педагог
	Количество

часов

	
	
	(индивиду-альная, групповая)
	(очная, дистанци-онная)
	
	
	

	Социально-педагогическая направленность

	1
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Английский язык для детей» (5-7 лет)
	Тевс Елена Михайловна
	36


	Художественная направленность

	2
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Изобразительное искусство для дошкольников»
	Семина Елена Сергеевна
	36

	3
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Фантазия» (декоративно-прикладное творчество)
	Митряшкина Анна Алексеевна
	36

	4
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Бумагопластика» 
	Митряшкина Анна Алексеевна
	36

	5
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Мастерица» (для взрослых)


	Матеншина Тамара Ивановна
	36

	6
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Дизайн одежды» (для взрослых)


	Матеншина Тамара Ивановна
	36


	
	Приложение №3
к приказу № 54 от 27.09.2017


УЧЕБНЫЙ ПЛАН

по платным образовательным услугам

Муниципального бюджетного образовательного учреждения

дополнительного образования «Курагинский дом детского творчества»

на 2017-2018 учебный год
Пояснительная записка к учебному плану
1.Основные положения.

1.1.Основными нормативными документами для составления учебного плана являются: 

- Закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 01.09.2013 г. (ст. 2 п. 22, ст. 28, ст. 75). 

- Бюджетный кодекс РФ; 

- Налоговый кодекс РФ;

- Гражданский кодекс РФ;

- Трудовой кодекс РФ;

- Закон РФ «О защите прав потребителей»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

-Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей (утв. Приказом Министерства и образования науки РФ от 26 июня 2012 г. № 504). 

-Концепция развития дополнительного образования детей №1726-р от 04.09.2014г.

-Федеральная целевая программа «Развитие дополнительного образования детей Российской Федерации до 2020 г.»

-Требования санитарно-эпидемиологических правил к учреждениям дополнительного образования детей 2.4.4. 1251-03 от 01.04.2003 г.

- Постановление администрации района №164-п от 15.03.2011 «О порядке использования средств, поступающих от оказания платных услуг населению и иной приносящей доход деятельности»;

- Приказ №66 от 11 марта 2011г. Управления образования администрации Курагинского района «Об утверждении порядка определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений, находящихся в ведении управления образования администрации Курагинского района для граждан и юридических лиц», а также Приложением к Приказу № 66 Управления образования администрации Курагинского района от 11марта 2011г. «Порядок определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений, находящихся в ведении управления образования администрации Курагинского района для граждан и юридических лиц».

- Лицензии на право ведения образовательной деятельности № 7874-л от 03.03.2015г
-Устав МБОУ ДО «Курагинский ДДТ», утвержденный приказом Управления образованием администрации Курагинского района № 19 от 11.02. 2015 г. 

1.2. Учебный план направлен на реализацию платных образовательных услуг по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам двух направленностей.

Художественная направленность включает дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы:

- «Изобразительное искусство для дошкольников» (развитие творческих способностей детей средствами изучения различных видов изобразительного искусства).

- «Фантазия» (декоративно-прикладное творчество с использованием разных техник).
- «Бумагопластика» (нетрадиционные новые техники работы с бумагой).
- «Дизайн одежды» для взрослых (совершенствование основ самостоятельного проектирования и создания одежды, её дополнительного стилевого оформления).

- «Мастерица» вязание для взрослых (основы вязания на спицах и крючком).
Социально-педагогическая направленность включает в себя:

- «Английский язык для детей» пяти – семи лет (развитие лингвистических способностей детей посредством активизации их творческой деятельности).

1.3. МБОУ ДО «Курагинский дом детского творчества» (далее ДДТ) работает в режиме полной рабочей недели (понедельник-воскресенье). Платные образовательные услуги оказываются и в каникулярное время. 
1.4. Образовательный процесс организуется в течение календарного года и начинается с 1 

октября 2017 г. (каждая программа по 36 часов) и заканчивается 30 апреля 2018 г.

1.5. Основной формой освоения образовательных программ является очная, групповая.

1.6. Численный состав учебной группы - до 15 чел. (обучающихся). Формы и методы реализации программ определяется педагогом самостоятельно, исходя из образовательно-воспитательных задач, психолого-педагогической целесообразности, санитарно-гигиенических норм, материально-технических условий, что отражается в Пояснительной записке дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.

1.7. Длительность занятия для детей дошкольного возраста составляет 30 минут, для обучающихся школьного возраста и взрослых составляет – 45 минут.

1.8. Количество занятий в неделю: для детей – 2 раза, для взрослых -  1раз.
1.9. Количество реализуемых платных образовательных программ – 6.

Для реализации программ используется дифференцированное, индивидуально-ориентированное обучение с учетом интересов обучающихся, анкетирования родителей (законных представителей) с целью развития личности, познавательных способностей, удовлетворения самых различных интересов в области культурно-национальных и региональных особенностей.

2. Платные дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы реализуются на базе МБОУ ДО «Курагинский ДДТ» в кабинетах № 1 и № 6.

2.1.Набор обучающихся в творческие объединения ДДТ проводится в соответствии с возрастом, на основании заявлений обучающихся,  родителей (законных представителей). 

2.2. При составлении учебного плана учитываются тенденции дополнительного образования в крае и специфика образовательной деятельности учреждения для формирования социально-мобильной личности, обеспечение необходимых условий для укрепления здоровья, профессионального самоопределения и творческого развития. 
Список дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ
	Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа
	Направленность
	ФИО педагога
	Учебная нагрузка в неделю
	Учебная нагрузка в месяц
	Общая нагрузка, всего

	«Изобразительное искусство для дошкольников»
	Художественная
	Семина Е.С.
	3 ч.
	12 ч.
	36 ч.

	«Фантазия»
	Художественная
	Митряшкина А.А.
	3 ч.
	12 ч.
	36 ч.


	«Бумагопластика»
	Художественная
	Митряшкина А.А.
	3 ч.
	12 ч.
	36 ч.

	«Дизайн одежды» (для взрослых)
	Художественная
	Матеншина Т.И.
	3 ч.
	12 ч.
	36 ч.

	«Мастерица» (вязание для взрослых)
	Художественная
	Матеншина Т.И.
	3 ч.
	12 ч.
	36 ч.

	Английский язык для детей»
	Социально-педагогическая
	Тевс Е.М.
	3 ч.
	12 ч.
	36 ч.



План комплектования учебных групп

	Наименование программы
	количество
	Кол-во

пед.часов

в неделю
	Кол-во

пед.часов

в месяц
	Кол-во

пед.часов

за курс

	
	групп
	обучаю

щихся
	
	
	

	Художественная направленность

	«Изобразительное искусство для дошкольников»
	1
	10
	3
	12
	36

	«Фантазия»
	1
	10
	3
	12
	36

	«Бумагопластика»
	1
	10
	3
	12
	36

	«Дизайн одежды» (для взрослых)
	1
	10
	3
	12
	36

	«Мастерица» (вязание для взрослых)
	1
	10
	3
	12
	36

	итого
	5
	50
	15
	60
	180

	Социально-педагогическая направленность

	«Английский язык для детей»
	1
	10
	3
	12
	36

	итого
	1
	10
	3
	12
	36

	Итого по направленностям
	6
	60
	18
	72
	216


	
	Приложение №4
к приказу № 54 от 27.09.2017


ГОДОВОЙ КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК

	Этапы образовательного процесса
	Сроки

	Комплектование групп
	1-29 сентября 2017года

	Начало учебного года 
(по мере комплектования групп)
	01 октября 2017 года

	Продолжительность учебного года
	1 курс - 36 часов, 3 месяца
2 курс – 36 часов, 3 месяца

	Окончание учебного года
	30 апреля 2017 года


	
	Приложение №5
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Штатное расписание

	№
	Должность
	Количество единиц

	1.
	Педагог
	4

	2.
	Бухгалтер
	1


	
	Приложение №6
к приказу № 54 от 27.09.2017


Персональный состав педагогических работников

по оказанию платных образовательных услуг МБОУ ДО «Курагинский ДДТ»
на 2017-2018 учебный год

	N 
п/п
	Ф.И.О.
	Образование 
	Квалиф.

категория
	Опыт

работы

	
	
	Образование
	Название учебного заведения
	
	

	1
	Митряшкина Анна Алексеевнавна
	Высшее педагогическое
	КГПУ им. В.П. Астафьева
	1
	4 г.

	2
	Семина Елена Сергеевна
	Среднее-профессиональное
	КГБОУ СПО «Енисейский педколледж»
	-
	1,5 г.

	4
	Матеншина Тамара Ивановна
	Среднее профессиональное
	-
	1
	20 л.

	5
	Тевс Елена Михайловна
	Высшее

педагогическое
	Абаканский государственный педагогический институт
	-
	35 г.


	
	Приложение № 7
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Расчет цены на оказание платной услуги

 для взрослых
МБОУ ДО «Курагинский ДДТ»   2017-2018г.

	№
	Наименование статей затрат
	Сумма

	1
	Затраты на оплату труда основного персонала
	19140,00

	2
	Затраты материальных запасов
	26410,00

	3
	Сумма начисленной амортизации
	00,00

	4
	Накладные затраты, относимые на платную услугу
	14456,00

	5
	Итого затрат
	60060,00

	6
	Цена на платную услугу
	1000,00


Расчет цены на оказание платной услуги

для детей

МБОУ ДО «Курагинский ДДТ»  2017-2018г.

	№
	Наименование статей затрат
	Сумма

	1
	Затраты на оплату труда основного персонала
	38279,00

	2
	Затраты материальных запасов
	40850,00

	3
	Сумма начисленной амортизации
	00,00

	4
	Накладные затраты, относимые на платную услугу
	28911,00

	5
	Итого затрат
	108040,00

	6
	Цена на платную услугу
	900,00


	
	Приложение № 8
к приказу № 54 от 27.09.2017


Калькуляция на проведение платных образовательных услуг

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам

для взрослых на 2017- 2018 учебный год
курс проведения занятий - 3 месяца

планируемое количество обучающихся - 20 человек

количество обучающихся в 1 группе – 10 человек

количество курсов-2

Расчет накладных затрат

платной образовательной услуги  для взрослых

(наименование услуги)

«Дизайн одежды», «Мастерица» (вязание) 

	№
	Наименование 
	Сумма

	1
	Прогноз затрат на административно-управленческий персонал 
	1747600,00

	2
	Прогноз затрат общехозяйственного назначения
	1075135,00

	3
	Прогноз суммы начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения
	103988,00

	4
	Прогноз суммарного фонда оплаты труда основного персонала
	3875050,00

	5
	Коэффициент накладных затрат
	1

	6
	Затраты на основной персонал, участвующий в предоставлении платной услуги
	38279,00

	7
	Итого накладные затраты
	28911,00


Калькуляция на проведение платных образовательных услуг

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам для детей

курс проведения занятий - 3 месяца

количество курсов - 2

планируемое количество - 40 человек

групп – 4

количество обучающихся в 1 группе – 10 человек

Расчет накладных затрат

платной образовательной услуги   для детей: 
(наименование услуги)

- «Английский язык для детей», 

- «Изобразительное искусство для дошкольников», 

- «Фантазия» по декоративно – прикладному творчеству
	№
	Наименование 
	Сумма

	1
	Прогноз затрат на административно-управленческий персонал 
	1747600,00

	2
	Прогноз затрат общехозяйственного назначения
	1075135,00

	3
	Прогноз суммы начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения
	103988,00

	4
	Прогноз суммарного фонда оплаты труда основного персонала
	3875050,00

	5
	Коэффициент накладных затрат
	0,76

	6
	Затраты на основной персонал, участвующий в предоставлении платной услуги
	19140,00

	7
	Итого накладные затраты
	14456,00


	
	Приложение № 9
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Смета доходов и расходов

на проведение платных образовательных услуг  4 квартал 2017 г. 

	№
	Наименование предметных статей
	Код статьи ЭКР
	Сумма 

в руб.

	
	ДОХОДЫ:
	
	

	Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы            для детей

	1
	«Английский язык для детей» 
	
	108000,00

	2
	«Декоративно прикладное творчество»
	
	

	3
	«Изобразительное искусство для дошкольников» 
	
	

	4
	«Бумагопластика»
	
	

	Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы          для взрослых

	5
	«Дизайн одежды» 
	
	60000,00

	6
	«Мастерица» (вязание)
	
	

	
	ДОХОДЫ ВСЕГО:
	
	168 000,00

	
	РАСХОДЫ:
	
	

	1
	Оплата труда и начисления (30,2%)
	226
	57419,00

	
	ИТОГО
	
	57419,00

	2
	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	

	
	Ремонт электросветильников
	
	6000,00

	
	ИТОГО
	
	6000,00

	3
	Прочие работы, услуги
	226
	

	
	Подписка
	
	10000,00

	
	Мебель
	
	51214,00

	
	ИТОГО
	
	61214,00

	4
	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	

	
	ИТОГО
	
	43367,00

	
	РАСХОДЫ ВСЕГО
	
	168000,00
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Форма справки о прохождении дополнительной общеобразовательной

общеразвивающей программы по платным образовательным услугам
	[image: image1.png]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КУРАГИНСКИЙ ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА»

ул. Партизанская, д. 138, пгт. Курагино, 

Курагинский район, Красноярский край, 662910, 

тел. 8 (39136) 2-45-77

электронная почта: ddt19@yandex.ru
____________ № ___________


Справка
Выдана _________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
о том, что в рамках оказания платных образовательных услуг он (а) прошел (прошла)  курс обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе ________________________________________________________________________________
(педагог дополнительного  образования:_____________________________________________)

                                                  (Ф.И.О.)
в объеме _____ часов
Директор                                                                                                 Т.Г. Гусева

	
	Приложение № 11
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План контроля качества

предоставляемых платных образовательных услуг

2017-2018 учебный год

	№ п/п
	Мероприятие
	Срок

	1. 
	Составление тематического планирования по представленным программам, подбор учебно-методического комплекса
	До конца сентября

	2. 


	Контроль посещаемости занятий,
	2 раза за курс

	3. 
	Контроль ведение журнала занятий
	Ежемесячно



	4. 
	Контроль выполнения дополнительных общеобразовательных  общеразвивающих программ
	По графику контроля

	5. 
	Анализ работы по предоставлению платных образовательных услуг
	По итогам курса

	6. 
	Анкетирование родителей – заказчиков платных услуг
	Вводное, 

по итогам обучения

	7. 
	Административный контроль качества предоставляемых услуг
	По итогам обучения

	8.
	Проведение открытых занятий для родителей – заказчиков платных образовательных услуг
	Один раз за курс


	
	Приложение № 12
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ПЕРЕЧЕНЬ

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с указанием направленности по платным образовательным услугам

МБОУ ДО «Курагинский ДДТ»

на 2017-2018 учебный год

	N 
п/п
	Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа


	Направленность


	Количество

часов



	1
	«Английский язык для детей» (5-7 лет)
	Социально-педагогическая
	36

	2
	«Фантазия» (декоративно-прикладное творчество)
	Художественная
	36

	3
	«Бумагопластика»
	Художественная
	36

	4
	«Изобразительное искусство для дошкольников»
	Художественная
	36

	5
	«Дизайн одежды» 
(для взрослых)
	Художественная
	36

	6
	«Мастерица» 
(вязание для взрослых)
	Художественная
	36
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ДОГОВОР

ОБ ОКАЗАНИИ ПЛАТНЫХ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 

	пгт. Курагино
	
	« ____ »  ____________ 201  г


Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования «Курагинский дом детского творчества» (в дальнейшем – Исполнитель), действующий на основании лицензии № 7874-л, выданной 03 марта 2015г. Министерства образования и науки Красноярского края, в лице директора Гусевой Татьяны Георгиевны, действующего на основании Устава, Исполнителя, с одной стороны, и, с другой стороны,___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и статус законного представителя)
__________________________________________________________________________________
в дальнейшем – Заказчик) и_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего, не достигшего 14-летнего возраста, дата рождения)
(в дальнейшем–Потребитель) заключили в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Законами Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» и «О защите прав потребителей», а также «Правилами оказания платных образовательных услуг», утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг» от 15.08.2013 № 706, настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1.Исполнитель предоставляет, а Заказчик оплачивает дополнительные образовательные услуги, наименование и количество которых определено в приложении, которое является неотъемлемой частью настоящего договора (в приложении указать наименование услуг, формы проведения занятий и количество учебных часов). Заказчик при подписании настоящего договора ознакомлен с полным комплектом внутренних документов, регламентирующих оказание платных образовательных услуг. Заказчик не имеет претензий к объему представленной ему информации и считает ее объем достаточным для подписания настоящего договора.

1.2.Срок обучения в соответствии с учебным планом (индивидуально, в группе) составляет 36 часов.
1.3. После освоения программы обучающимся выдается справка.
2. Обязанности Исполнителя

Исполнитель обязан:

2.1. До заключения договора и в период его действия предоставлять Заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора, в том числе через официальный сайт учреждения,  информационный стенд;
2.2. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объёме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей» и Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»;
2.3. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора. Дополнительные образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом, годовым календарным учебным графиком и расписанием занятий, разрабатываемыми Исполнителем.

2.4. Обеспечить для проведения занятий помещения, соответствующие санитарным и гигиеническим требованиям, а также оснащение, соответствующее обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному процессу.

2.5. Во время оказания дополнительных образовательных услуг проявлять уважение к личности Потребителя, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Потребителя с учетом его индивидуальных особенностей.

2.6. Сохранить место за Потребителем (в системе оказываемых общеобразовательным учреждением платных образовательных услуг) в случае его болезни, лечения и в других случаях пропуска занятий по уважительным причинам.

2.7. Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания Потребителю образовательных услуг в объеме, предусмотренном разделом 1 настоящего договора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг.

3. Обязанности Заказчика

3.1. Своевременно вносить плату за предоставленные услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора.

3.2. При поступлении Потребителя в общеобразовательное учреждение и в процессе его обучения своевременно предоставлять все необходимые документы, предусмотренные уставом общеобразовательного учреждения.

3.3. Незамедлительно сообщать руководителю Исполнителя об изменении контактного телефона и места жительства.

3.4. Извещать руководителя Исполнителя об уважительных причинах отсутствия Потребителя на занятиях.

3.5. По просьбе Исполнителя приходить для беседы при наличии претензий Исполнителя к поведению Потребителя или его отношению к получению дополнительных образовательных услуг.

3.6. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя.

3.7. Возмещать ущерб, причиненный Потребителем имуществу Исполнителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.8. Обеспечить Потребителя за свой счет предметами, необходимыми для надлежащего исполнения Исполнителем обязательств по оказанию дополнительных образовательных услуг, в количестве, соответствующем возрасту и потребностям Потребителя.

3.9. В случае выявления заболевания Потребителя (по заключению учреждений здравоохранения либо медицинского персонала Исполнителя) освободить Потребителя от занятий и принять меры по его выздоровлению.

3.10. Для договора с участием Потребителя, не достигшего 14-летнего возраста, - обеспечить посещение Потребителем занятий согласно учебному расписанию.

4. Обязанности Потребителя

(для договора с Потребителем,  достигшим 14 - летнего возраста)

Потребитель обязан:

4.1. Посещать занятия, указанные в учебном расписании.

4.2. Выполнять задания по подготовке к занятиям, даваемые педагогами образовательного учреждения.

4.3. Соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности, проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу исполнителя и другим обучающимся, не посягать на их честь и достоинство.

4.4. Бережно относиться к имуществу Исполнителя.

5. Права Исполнителя, Заказчика, Потребителя

5.1. Исполнитель вправе:

отказать Заказчику и Потребителю в заключении договора на новый срок по истечении действия настоящего договора, если Заказчик, Потребитель в период его действия допускали нарушения, предусмотренные гражданским законодательством и настоящим договором и дающие Исполнителю право в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора;

5.2. Заказчик вправе требовать от Исполнителя предоставления информации:

- по вопросам, касающимся организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора, образовательной деятельности Исполнителя и перспектив ее развития;

- об успеваемости, поведении, отношении Потребителя к обучению. 

Заказчик и Потребитель, надлежащим образом исполнившие свои обязательства по настоящему договору, имеют преимущественное право на заключение договора на новый срок по истечении срока действия настоящего договора, а в случае нарушения этого права Исполнителем - на возмещение причиненных в связи с этим убытков.

5.3. Потребитель вправе:

- обращаться к работникам Исполнителя по всем вопросам деятельности образовательного учреждения;

- получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний и критериях этой оценки;

- пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для обеспечения образовательного процесса, во время занятий, предусмотренных расписанием.

6. Оплата услуг

6.1. Полная стоимость образовательной услуги за весь период обучения составляет 2700,00 (Две тысячи семьсот)  рублей.

6.2. Заказчик в рублях оплачивает услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора,  в сумме 2700,00, (Две тысячи семьсот)  рублей сразу полностью.
6.3. Оплата производится до 20 числа текущего месяца в безналичном порядке на счет Исполнителя в банке. 

Оплата услуг удостоверяется Исполнителем, квитанция выдаваемым Заказчику Исполнителем.

7. Основания изменения и расторжения договора

7.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Потребитель, достигший 14-летнего возраста, вправе в любое время расторгнуть настоящий договор только с письменного согласия законных представителей при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных расходов и услуг, оказанных до момента отказа. От имени Потребителя в возрасте от 5 до 14 лет договор в любое время может быть расторгнут Заказчиком при условии, указанном в абзаце 1 настоящего пункта.

7.3. Настоящий договор, может быть, расторгнут по соглашению сторон. По инициативе одной из сторон договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

7.4.Помимо этого Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора, если Заказчик нарушил сроки оплаты услуг по настоящему договору либо другие просрочки, предусмотренные в п.3 договора и получил более трех замечаний, что явно затрудняет исполнение обязательств Исполнителем и нарушает права и законные интересы обучающихся и работников Исполнителя указать срок или количество, или иные условия просрочки предусмотренные п. 3 настоящего договора, что явно затрудняет исполнение обязательств Исполнителем и нарушает права и законные интересы обучающихся и работников Исполнителя.

7.5.Если Потребитель своим поведением систематически нарушает права и законные интересы других обучающихся и работников Исполнителя, расписание занятий или препятствует нормальному осуществлению образовательного процесса, Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора, когда после трех предупреждений нарушения не устранены.

7.6. Договор считается расторгнутым со дня письменного уведомления Исполнителем Заказчика (Потребителя) об отказе от исполнения договора.

8. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору

8.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную гражданским законодательством и законодательством о защите прав потребителей, на условиях, установленных этим законодательством.

9.Срок действия договора и другие условия

9.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и действует до «31» 12. 2017г.

9.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

10. Подписи сторон

	Исполнитель:

МБОУ ДО «Курагинский ДДТ»

пгт. Курагино ул. Партизанская, 138

телефон: 8 (39136) 2-45-77

Расчетный счет 40701810300001000309

Отделение Красноярск г. Красноярск

БИК 040407001; ИНН 2423006590
Директор__________  Т.Г.Гусева 
М.П.
	Заказчик:
Ф.И.О.________________________

______________________________

адрес: ________________________

______________________________

паспорт:  ______________________

кем выдан ____________________

_______________________________ 

дата выдачи____________________

телефон:_______________________

_________/_____________________
подпись      (расшифровка подписи)


	Потребитель  достигший 14-летнего возраста:

Ф.И.О.____________

 адрес: ____________

кем выдан__________

дата выдачи________

телефон:_____________________________

(подпись)        

___________________
(расшифровка )




СОГЛАСИЕ   субъекта  на  обработку  персональных  данных:

Я_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

        (Фамилия, Имя, Отчество законного представителя несовершеннолетнего полностью)

как представитель интересов Потребителя _____________________________________________
__________________________________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество несовершеннолетнего, не достигшего 14 летнего возраста полностью)

даю свое согласие на обработку следующих персональных данных:
1. Фамилия, имя, отчество (Потребителя, родителей/законных представителей Потребителей)
2. Дата рождения (потребителя, родителей/ законных представителей потребителя)
3. Номер, серия, дата выдачи основного документа, удостоверяющего личность (потребителя, родителей/ законных представителей потребителей), СНИЛС
4. Адрес прописки (регистрации) родителей (потребителя, родителей/ законных представителей 

   В случае неправомерного использования персональных данных  соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных, либо его законного представителя.
   Данное соглашение действует в полном соответствии с Федеральным законом № 152 от 02.07.2006 г.  «О защите персональных данных»

_____________________                                                                 _____________________                                                   

 (подпись Заказчика)                                                                              (дата заполнения)
__________________________                                                              

 (подпись Потребителя достигшего 14-летнего возраста)                                                  

	Приложение 1

к договору об оказании  платных 

образовательных услуг 

№ ___от «_____» ___________


Перечень платных образовательных услуг на 2017 - 2018 учебный год

	№ 

	Наименование образовательных услуг 
	Форма предоставления (оказания) услуг 
	Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая

программа


	Количест--во часов 



	
	
	(индивидуаль-ная, групповая)
	(очная, дистанци-онная)
	
	

	1
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Английский язык для детей» 
	36

	2
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Фантазия» (декоративно-прикладное творчество)
	36

	3
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Бумагопластика»


	36

	4
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Изобразительное искусство для дошкольников»
	36

	5
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Дизайн одежды» (для взрослых)
	36

	6
	платные образовательные услуги
	групповая
	очная
	«Мастерица» (вязание для взрослых)
	36


	
	
	Приложение 2

к договору об оказании платных образовательных услуг 

№ ____    от «____» ______20__


Калькуляция платной образовательной услуги

	№
	Наименование
	%

	1
	Расходы по заработной плате с начислениями в том числе
	

	
	з/п педагогического персонала
	

	
	Налоги на з/п (30,2%)
	

	2
	Иные расходы
	

	3
	Расходы на развитие
	

	
	ИТОГО
	100%


	
	
	Приложение 3

к договору об оказании платных образовательных услуг 

№ __       от «___» _______20__


Стоимость платной образовательной услуги

	№ 
	Наименование услуги
	Форма предоставления (оказания) услуг (индивидуа-льная, групповая)
	Наименование группы

(курса)
	Месяц 
и год оказания услуги
	Количество академических часов в месяц
	Стоимо-сть услуги в месяц, руб.

	1
	Платная образовате-льная услуга
	Групповая,

очная
	«Изобразительное искусство для дошкольников» (художественной направленности)
	Октябрь 2017
	12
	900,00

	
	
	
	
	Ноябрь 2017
	12
	900,00

	
	
	
	
	Декабрь 2017
	12
	900,00

	
	
	
	
	ВСЕГО: 3мес.
	36
	2 700,00


	Исполнитель:

Директор

__________         Т.Г.Гусева

М.П.
	Заказчик:

________________________

(подпись)
	Потребитель, достигший 

14-летнего возраста:________

                                    (подпись)


	
	Приложение № 14
к приказу № 54 от 27.09.2017


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

педагога дополнительного образования

(платные образовательные услуги) 

Матеншина Т. И., педагог ДО (программы «Дизайн одежды» - 36 часов, 
«Мастерица» для взрослых – 36 часов)
1.Общие положения

1.1. Педагог дополнительного образования относится к категории специалистов.

1.2. На должность педагога дополнительного образования назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование или профессиональное высшее образование, или квалификационную категорию.

1.3. Назначение на должность педагога дополнительного образования и освобождение от нее производится приказом руководителя по представлению.
1.4. Педагог дополнительного образования должен знать:
- Конституцию Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации «Об Образовании в Российской Федерации»,

- Конвенцию о правах ребенка; 

- Возрастную и специальную педагогику и психологию, физиологию, гигиену; специфику развития интересов и потребностей обучающихся, основы их творческой деятельности; 

- Ключевые задачи системы образования Красноярского края в области развития дополнительного образования и воспитания;

-  Нормативные документы по вопросам деятельности учреждения дополнител. образования.

- Круг потенциальных партнеров для организации совместной образовательной деятельности и др.

- Основы проектирования и программирования образовательного процесса.

- Методику поиска и поддержки талантливых детей; 

- Структуру образовательных программ детского объединения; 

- Основы трудового законодательства, нормы охраны труда, жизни и здоровья обучающихся, пожарной безопасности.

1. 5. Педагог дополнительного образования в своей деятельности руководствуется:
- Уставом учреждения;

- Настоящей должностной инструкцией;

1.6. Педагог дополнительного образования подчиняется непосредственно директору или заместителю директора по учебно – воспитательной работе;
1.7. Во время отсутствия педагога дополнительного образования (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или надлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
2.Функции

Обучение, развитие и социальная защита обучающихся.

3. Должностные обязанности.

Педагог дополнительного образования исполняет следующие обязанности:

3.1. Осуществляет дополнительное образование обучающихся, развивает их творческую и социально – активную деятельность. Реализует дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу художественной направленности - «Дизайн одежды» и «Мастерицы» (для взрослых) на базе МБОУ ДО «Курагинский ДДТ» по адресу: пгт. Курагино, ул. Партизанская, д. 138.

3.2. Комплектует состав обучающихся объединения и принимает меры по сохранению их в течение срока обучения. 

3.3.Обеспечивает педагогически обоснованный выбор форм, средств и методов работы (обучения) исходя из психофизиологической целесообразности.

3.4. Обеспечивает соблюдение прав и свобод обучающихся.

3.5. Участвует в разработке и реализации новых образовательных программ, проектов несет 

ответственность за качество их выполнения. 

3.6. Составляет планы и расписания занятий, рабочие программы, обеспечивает их выполнение; проводит аттестацию обучающихся, ведет установленную   документацию и отчетность (учебно – тематическое и календарное планирование, журналы учета посещаемости, по аттестации обучающихся, летопись объединения и др.). 

3.7. Выявляет творческие способности обучающихся, способствует их развитию, формированию устойчивых профессиональных интересов и склонностей.  

3.8. Поддерживает способных обучающихся. 

3.9. Организует участие обучающихся в мероприятиях различного уровня. 

3.10. Оказывает консультативную помощь педагогическим работникам в пределах своей компетенции. 

3.11. Обеспечивает при проведении занятий соблюдение правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

3.12. Оперативно извещает администрацию ДДТ о каждом несчастном случае, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи. 

3.13. Участвует в деятельности методических объединений и других формах педагогической работы (педагогических советах, родительских собраниях и трудового коллектива и т.д.).

3.14. Повышает свою профессиональную квалификацию, 

3.15. Проходит аттестацию на соответствие занимаемой должности или квалификационную категорию.

3.16. Соблюдает этические нормы поведения в учреждении, в быту, в общественных местах, соответствующие общественному положению педагога и правила внутреннего трудового распорядка.

4. Права.

Педагог дополнительного образования имеет право:

4.1. Знакомиться с проектами решений администрации учреждения, касающихся его деятельности.

4.2. Вносить на рассмотрение предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4.3. В пределах своей компетенции сообщать директору о всех выявленных в процессе осуществления должностных обязанностей недостатках в деятельности учреждения и вносить предложения по их устранению.

4.4. Требовать от администрации учреждения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав. 

5. Ответственность

5.1. Педагог дополнительного образования привлекается к ответственности:

-За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ;

-За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ;

-За причинение ущерба учреждению – в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ.

5.2. Педагог дополнительного образования несет персональную ответственность за жизнь, здоровье и безопасность обучающихся в период образовательного процесса.

5.3. Несет персональную ответственность по защите и нераспространению персональных данных обучающихся и работников учреждения (как в период трудовой деятельности, так и при увольнении).

С должностной инструкцией ознакомлена, один экземпляр получила на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

____________________                       _____________            

          (подпись)                               (инициалы, фамилия
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

педагога дополнительного образования

(платные образовательные услуги) 


Семина Е.С., педагог ДО (программа «Изобразительное искусство для дошкольников»,
3 часа в неделю, всего 36 часов)

1.Общие положения

1.1. Педагог дополнительного образования относится к категории специалистов.

1.2. На должность педагога дополнительного образования назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование или профессиональное высшее образование, или квалификационную категорию.

1.3. Назначение на должность педагога дополнительного образования и освобождение от нее производится приказом руководителя по представлению.
1.4. Педагог дополнительного образования должен знать:
- Конституцию Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации «Об Образовании в Российской Федерации»,

- Решения Правительства Российской Федерации и органов управления образованием по вопросам образования; 

- Конвенцию о правах ребенка; 

- Возрастную и специальную педагогику и психологию, физиологию, гигиену; специфику развития интересов и потребностей обучающихся, основы их творческой деятельности; 

- Ключевые задачи системы образования Красноярского края в области развития дополнительного образования и воспитания;

- Нормативные документы по вопросам деятельности учреждения дополнительного образования.

- Круг потенциальных партнеров для организации совместной образовательной деятельности и др.

- Основы проектирования и программирования образовательного процесса.

- Методику поиска и поддержки талантливых детей; 

- Структуру образовательных программ детского объединения; 

- Основы трудового законодательства, нормы охраны труда, жизни и здоровья обучающихся, пожарной безопасности.

1.5. Педагог дополнительного образования в своей деятельности руководствуется:
- Уставом учреждения;

- Настоящей должностной инструкцией;

1.6. Педагог дополнительного образования подчиняется непосредственно директору или заместителю директора по учебно – воспитательной работе;
1.7. Во время отсутствия педагога дополнительного образования (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или надлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
2.Функции

2.1. Воспитание, обучение, развитие и социальная защита обучающихся.

2.2. Координация работы педагогических работников и родителей обучающихся (законных представителей).

3. Должностные обязанности.

Педагог дополнительного образования исполняет следующие обязанности:

3.1. Осуществляет дополнительное образование обучающихся, развивает их творческую и социально – активную деятельность. Реализует дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу художественной направленности - «Изобразительное искусство для дошкольников» на базе МБОУ ДО «Курагинский ДДТ» по адресу: п. Курагино, ул. Партизанская, д. 138).

3.2. Комплектует состав обучающихся детского объединения и принимает меры по сохранению их в течение срока обучения. 

3.3.Обеспечивает педагогически обоснованный выбор форм, средств и методов работы (обучения) исходя из психофизиологической целесообразности.

3.4. Обеспечивает соблюдение прав и свобод обучающихся.

3.5. Участвует в разработке и реализации новых образовательных программ, проектов несет ответственность за качество их выполнения. 

3.6. Составляет планы и расписания занятий, рабочие программы, обеспечивает их выполнение; проводит аттестацию обучающихся, ведет установленную   документацию и отчетность (учебно – тематическое и календарное планирование, журналы учета посещаемости, по аттестации обучающихся, летопись объединения и др.). 

3.7. Выявляет творческие способности обучающихся, способствует их развитию, формированию устойчивых профессиональных интересов и склонностей.  

3.8. Поддерживает способных обучающихся, в т.ч. детей, имеющих отклонения в развитии и поведении. 

3.9. Организует участие обучающихся в мероприятиях различного уровня. 

3.10. Оказывает консультативную помощь родителям (законным представителям), а также педагогическим работникам в пределах своей компетенции. 

3.11. Обеспечивает при проведении занятий соблюдение правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

3.12. Оперативно извещает администрацию ДДТ о каждом несчастном случае, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи. 

3.13. Участвует в деятельности методических объединений и других формах педагогической работы (педагогических советах, собраниях трудового коллектива, родительских собраниях и т.д.).

3.14. Повышает свою профессиональную квалификацию, 

3.15. Проходит аттестацию на соответствие занимаемой должности или квалификационную категорию.

3.16. Соблюдает этические нормы поведения в учреждении, в быту, в общественных местах, соответствующие общественному положению педагога и правила внутреннего трудового распорядка.
4. Права.

Педагог дополнительного образования имеет право:

4.1. Знакомиться с проектами решений администрации учреждения, касающихся его деятельности.

4.2. Вносить на рассмотрение предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4.3. В пределах своей компетенции сообщать директору о всех выявленных в процессе осуществления должностных обязанностей недостатках в деятельности учреждения и вносить предложения по их устранению.

4.4. Требовать от администрации учреждения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав. 

4.5. Принимать участие в профессиональных конкурсах различного уровня.
5. Ответственность

5.1. Педагог дополнительного образования привлекается к ответственности:

-За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ;

-За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ;

-За причинение ущерба учреждению – в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ.

5.2. Педагог дополнительного образования несет персональную ответственность за жизнь, здоровье и безопасность обучающихся в период образовательного процесса.

5.3. Несет персональную ответственность по защите и нераспространению персональных данных обучающихся и работников учреждения (как в период трудовой деятельности, так и при увольнении).

С должностной инструкцией ознакомлена, один экземпляр получила на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

____________________                       _____________            

            (подпись)                               (инициалы, фамилия)   

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

педагога дополнительного образования

(платные образовательные услуги) 

Тевс Е.М., педагог ДО (программа «Английский язык для детей», 3 часа в неделю, всего 36 часов)

1.Общие положения

1.1. Педагог дополнительного образования относится к категории специалистов.

1.2. На должность педагога дополнительного образования назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование или профессиональное высшее образование, или квалификационную категорию.

1.3. Назначение на должность педагога дополнительного образования и освобождение от нее производится приказом руководителя по представлению.
1.4. Педагог дополнительного образования должен знать:
- Конституцию Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации «Об Образовании в Российской Федерации»,

- Решения Правительства Российской Федерации и органов управления образованием по вопросам образования; 

- Конвенцию о правах ребенка; 

- Возрастную и специальную педагогику и психологию, физиологию, гигиену; специфику развития интересов и потребностей обучающихся, основы их творческой деятельности; 

- Ключевые задачи системы образования Красноярского края в области развития дополнительного образования и воспитания;

- Нормативные документы по вопросам деятельности учреждения дополнительного образования.

- Круг потенциальных партнеров для организации совместной образовательной деятельности и др.

- Основы проектирования и программирования образовательного процесса.

- Методику поиска и поддержки талантливых детей; 

- Структуру образовательных программ детского объединения; 

- Основы трудового законодательства, нормы охраны труда, жизни и здоровья обучающихся, пожарной безопасности.

1.5. Педагог дополнительного образования в своей деятельности руководствуется:
- Уставом учреждения;

- Настоящей должностной инструкцией;

1.6. Педагог дополнительного образования подчиняется непосредственно директору или заместителю директора по учебно – воспитательной работе;
1.7. Во время отсутствия педагога дополнительного образования (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или надлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
2.Функции

2.1. Воспитание, обучение, развитие и социальная защита обучающихся.

2.2. Координация работы педагогических работников и родителей обучающихся (законных представителей).

3. Должностные обязанности.

Педагог дополнительного образования исполняет следующие обязанности:

3.1. Осуществляет дополнительное образование обучающихся, развивает их творческую и социально – активную деятельность. Реализует дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу социально-педагогической направленности - «Английский язык для детей» (5-7 лет) на базе МБОУ ДО «Курагинский ДДТ» по адресу: пгт. Курагино, ул. Партизанская, д. 138).

3.2. Комплектует состав обучающихся детского объединения и принимает меры по сохранению их в течение срока обучения. 

3.3.Обеспечивает педагогически обоснованный выбор форм, средств и методов работы (обучения) исходя из психофизиологической целесообразности.

3.4. Обеспечивает соблюдение прав и свобод обучающихся.

3.5. Участвует в разработке и реализации новых образовательных программ, проектов несет 

ответственность за качество их выполнения. 

3.6. Составляет планы и расписания занятий, рабочие программы, обеспечивает их выполнение; проводит аттестацию обучающихся, ведет установленную документацию и отчетность (учебно – тематическое и календарное планирование, журналы учета посещаемости, по аттестации обучающихся, летопись объединения и др.). 

3.7. Выявляет творческие способности обучающихся, способствует их развитию, формированию устойчивых профессиональных интересов и склонностей.  

3.8. Поддерживает способных обучающихся, в т.ч. детей, имеющих отклонения в развитии и поведении. 

3.9. Организует участие обучающихся в мероприятиях различного уровня. 

3.10. Оказывает консультативную помощь родителям (законным представителям), а также педагогическим работникам в пределах своей компетенции. 

3.11. Обеспечивает при проведении занятий соблюдение правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

3.12. Оперативно извещает администрацию ДДТ о каждом несчастном случае, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи. 

3.13. Участвует в деятельности методических объединений и других формах педагогической работы (педагогических советах, собраниях трудового коллектива, родительских собраниях и т.д.).

3.14. Повышает свою профессиональную квалификацию, 

3.15. Проходит аттестацию на соответствие занимаемой должности или квалификационную категорию.

3.16. Соблюдает этические нормы поведения в учреждении, в быту, в общественных местах, соответствующие общественному положению педагога и правила внутреннего трудового распорядка.

4. Права.

Педагог дополнительного образования имеет право:

4.1. Знакомиться с проектами решений администрации учреждения, касающихся его деятельности.

4.2. Вносить на рассмотрение предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4.3. В пределах своей компетенции сообщать директору о всех выявленных в процессе осуществления должностных обязанностей недостатках в деятельности учреждения и вносить предложения по их устранению.

4.4. Требовать от администрации учреждения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав. 

4.5. Принимать участие в профессиональных конкурсах различного уровня.
5. Ответственность

5.1. Педагог дополнительного образования привлекается к ответственности:

-За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ;

-За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ;

-За причинение ущерба учреждению – в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ.

5.2. Педагог дополнительного образования несет персональную ответственность за жизнь, здоровье и безопасность обучающихся в период образовательного процесса.

5.3. Несет персональную ответственность по защите и нераспространению персональных данных обучающихся и работников учреждения (как в период трудовой деятельности, так и при увольнении).

С должностной инструкцией ознакомлена, один экземпляр получила на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

____________________                       _____________            

            (подпись)                               (инициалы, фамилия)   

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

педагога дополнительного образования

(платные образовательные услуги) 

Митряшкина А..А., педагог ДО (программа «Фантазия», «Бумагопластика», по 3 часа в неделю каждая, всего по 36 часов)

1.Общие положения

1.1. Педагог дополнительного образования относится к категории специалистов.

1.2. На должность педагога дополнительного образования назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование или профессиональное высшее образование, или квалификационную категорию.

1.3. Назначение на должность педагога дополнительного образования и освобождение от нее производится приказом руководителя по представлению.
1.4. Педагог дополнительного образования должен знать:
- Конституцию Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации «Об Образовании в Российской Федерации»,

- Решения Правительства Российской Федерации и органов управления образованием по вопросам образования; 

- Конвенцию о правах ребенка; 

- Возрастную и специальную педагогику и психологию, физиологию, гигиену; специфику развития интересов и потребностей обучающихся, основы их творческой деятельности; 

- Ключевые задачи системы образования Красноярского края в области развития дополнительного образования и воспитания;

- Нормативные документы по вопросам деятельности учреждения  дополнительного образования.

- Круг потенциальных партнеров для организации совместной образовательной деятельности и др.

- Основы проектирования и программирования образовательного процесса.

- Методику поиска и поддержки талантливых детей; 

- Структуру образовательных программ детского объединения; 

- Основы трудового законодательства, нормы охраны труда, жизни и здоровья обучающихся, пожарной безопасности.

1.5. Педагог дополнительного образования в своей деятельности руководствуется:
- Уставом учреждения;

- Настоящей должностной инструкцией;

1.6. Педагог дополнительного образования подчиняется непосредственно директору или заместителю директора по учебно – воспитательной работе;
1.7. Во время отсутствия педагога дополнительного образования (отпуска, болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или надлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.
2.Функции

2.1. Воспитание, обучение, развитие и социальная защита обучающихся.

2.2. Координация работы педагогических работников и родителей обучающихся (законных представителей).

3. Должностные обязанности.

Педагог дополнительного образования исполняет следующие обязанности:

3.1. Осуществляет дополнительное образование обучающихся, развивает их творческую и социально – активную деятельность. Реализует дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу художественной направленности - «Фантазия» (декоративно-прикладное творчество для дошкольников) на базе МБОУ ДО «Курагинский ДДТ» по адресу: п. Курагино, ул. Партизанская, д. 138).

3.2. Комплектует состав обучающихся детского объединения и принимает меры по сохранению их в течение срока обучения. 

3.3.Обеспечивает педагогически обоснованный выбор форм, средств и методов работы (обучения) исходя из психофизиологической целесообразности.

3.4. Обеспечивает соблюдение прав и свобод обучающихся.

3.5. Участвует в разработке и реализации новых образовательных программ, проектов несет 

ответственность за качество их выполнения. 

3.6. Составляет планы и расписания занятий, рабочие программы, обеспечивает их выполнение; проводит аттестацию обучающихся, ведет установленную   документацию и отчетность (учебно – тематическое и календарное планирование, журналы учета посещаемости, по аттестации обучающихся, летопись объединения и др.). 

3.7. Выявляет творческие способности обучающихся, способствует их развитию, формированию устойчивых профессиональных интересов и склонностей.  

3.8. Поддерживает способных обучающихся, в т.ч. детей, имеющих отклонения в развитии и поведении. 

3.9. Организует участие обучающихся в мероприятиях различного уровня. 

3.10. Оказывает консультативную помощь родителям (законным представителям), а также педагогическим работникам в пределах своей компетенции. 

3.11. Обеспечивает при проведении занятий соблюдение правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

3.12. Оперативно извещает администрацию ДДТ о каждом несчастном случае, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи. 

3.13. Участвует в деятельности методических объединений и других формах педагогической работы (педагогических советах, собраниях трудового коллектива, родительских собраниях и т.д.).

3.14. Повышает свою профессиональную квалификацию, 

3.15. Проходит аттестацию на соответствие занимаемой должности или квалификационную категорию.

3.16. Соблюдает этические нормы поведения в учреждении, в быту, в общественных местах, соответствующие общественному положению педагога и правила внутреннего трудового распорядка.

4. Права.

Педагог дополнительного образования имеет право:

4.1. Знакомиться с проектами решений администрации учреждения, касающихся его деятельности.

4.2. Вносить на рассмотрение предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4.3. В пределах своей компетенции сообщать директору о всех выявленных в процессе осуществления должностных обязанностей недостатках в деятельности учреждения и вносить предложения по их устранению.

4.4. Требовать от администрации учреждения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав. 

4.5. Принимать участие в профессиональных конкурсах различного уровня.
5. Ответственность

5.1. Педагог дополнительного образования привлекается к ответственности:

-За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ;

-За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ;

-За причинение ущерба учреждению – в порядке, установленном действующим трудовым законодательством РФ.

5.2. Педагог дополнительного образования несет персональную ответственность за жизнь, здоровье и безопасность обучающихся в период образовательного процесса.

5.3. Несет персональную ответственность по защите и нераспространению персональных данных обучающихся и работников учреждения (как в период трудовой деятельности, так и при увольнении).

С должностной инструкцией ознакомлена, один экземпляр получила на руки и обязуюсь хранить его на рабочем месте.

____________________                       _____________            

            (подпись)                               (инициалы, фамилия)   

